
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego                

Znak sprawy: USCiSO.5365.2.2024 

Przedmiotem zamówienia jest 

a) konserwacja, w tym renowacja i oprawa 55 ksiąg stanu cywilnego będących w zasobach Urzędu 
Stanu Cywilnego w Pyrzycach oraz fumigacja (odgrzybianie) części tych ksiąg i skorowidzów

b) fumigacja kopert dowodowych  (23 sztuk pudeł  typu szczękowego 415x265x155 mm wzór dla 
Archiwum Państwowego w Szczecinie)

Księgi stanu cywilnego (o wymiarach: średniej szerokości 25 cm i wysokości 34 cm, o średniej  
grubości grzbietu 1-2,5 cm, w tym kilka ksiąg o grubości grzbietu    3- 4 cm), które poddane 
zostaną ww. czynnościom:

- 24 księgi urodzeń z lat 1946-1973 ( w tym księgi niemieckie)

- 27 ksiąg małżeństw z lat 1945-1989,( w tym księgi niemieckie)

- 3 księgi zgonów z  roku 1983 ( w tym księgi niemieckie)

- 1 skorowidz

Zakres  prac  będzie  obejmował:  rozłożenie  księgi,  oczyszczenie  kart  z  zabrudzeń 
powierzchniowych,  uzupełnienie  ubytków,  reparacje  przedarć  przy  użyciu  bezkwasowych 
materiałów,  złożenie  kart  w składki  oraz uszycie  księgi  zgodnie  z  pierwowzorem, sprawdzenie 
numeracji  kart,  wykonanie  nowej  oprawy.  Wyklejki  powinny  być  z  papieru  bezkwasowego. 
Konserwacja  ma  być  dokonana  zgodnie  z  zasadami  konserwacji  ksiąg  dawnych  w  sposób 
akceptowany przez Archiwum Państwowe. Wykonawca  jest  zobowiązany  używać  odpowiednich 
materiałów   konserwatorskich,   w   tym  w  szczególności  papieru  bezkwasowego,  kleju 
bezkwasowego,  płótna  naturalnego.  Część  ksiąg  wymaga  poddana  ich  procesowi  odgrzybiania 
(fumigacji)

Wykonawca  wykonuje  większość  prac  w  siedzibie  Zamawiającego  (tj.  w  budynku  Urzędu 
Miejskiego w Pyrzycach),  a  w zakresie prac wymagających wyniesienia ksiąg stanu cywilnego 
poza Urząd Stanu Cywilnego- w siedzibie Wykonawcy. 

W przypadku realizacji zamówienia poza siedzibą Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest 
do  osobistego  odbioru  ksiąg  z  siedziby  Zamawiającego  oraz  ich  osobistego  dostarczenia  po 
wykonaniu usługi do siedziby Zamawiającego.

Wykonawca  zobowiązany  jest  do  sporządzenia  protokołu  wykonanych  prac  konserwatorsko¬ 
renowacyjnych i  dostarczenia go Zamawiającemu wraz z certyfikatem użytych materiałów oraz 
zaświadczenie o dokonanej fumigacji dokumentów. Z uwagi na szczególną ochronę aktów stanu 
cywilnego, usługa konserwacji, renowacji i oprawy ksiąg dawnych stanu cywilnego powinna być 
wykonana z należytą starannością


