Postepowanie nr BZP.2711.37.2025.AW

Zatgcznik nr 3 do SWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia

I. Przedmiot zamowienia:

Ustugi kopiowania i drukowania materialéw na potrzeby biezacej dziatalnosci
Instytutu Filologii Polskiej Uniwersytetu Wroctawskiego.

Zamowienie polega na wykonywaniu ustug fotokopiowania jednostronnego i/lub
dwustronnego, a takze drukowania jednostronnego i/lub dwustronnego oraz
dostarczania kopii i wydrukéw do siedziby Instytutu Filologii Polskiej Uniwersytetu
Wroctawskiego przy pl. Nankiera 15b, 50-140 Wroctaw.

Zlecenia beda skifadane sukcesywnie, partiami, w zaleznosci od biezacych potrzeb
zwigzanych z celami naukowo-dydaktycznymi, przez pracownikow Instytutu Filologii
Polskiej UWr. Na poszczegdlne zlecenia sktada¢ sie beda zestawy materiatow do
skopiowania lub wydruku w objetosci okreslonej przez Zamawiajacego.

Szacowany zakres zamowienia przedstawia Tabela nr 1 bedaca specyfikacjg
zamowienia.

Tabela nr 1. Specyfikacja zamowienia

Gramatura P liczbie Szacowana
Lp. |Opis przedmiotu zaméwienia . rzy liczol liczba sztuk do
papieru stron ..
zamoOwienia
1-25 do 13 000
] ] 80g 26-100 do 13 000
1. Fotokopia/wydruk w formacie A4,
druk czarno-biaty o
101 i wiecej do 5 000
120 g 1-100 do 1 000
1-25 do 400
80g 26-100 do 400
2. Fotokopia/wydruk w formacie A4,
druk kolorowy
101 i wiecej do 400
120 g 1-100 do 400
1-25 do 200
Fotokopi druk w f ie A3 809
3. otokopia/wy .ru w formacie A3, 1-100 do 200
druk czarno-biaty
120 g 1-25 do 200
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1-25 do 100
Fotokopi druk w f ie A3 809
4, otokopia/wydruk w formacie A3, 1-100 do 100
druk kolorowy
120 g 1-25 do 200
5. Wydruk plakatu w formacie A3, B L .
druk kolorowy 160-170g 1 i wiecej do 50
6. Wydruk plakatu w formacie A2, _ - .
druk kolorowy 170-200 g 1 i wiecej do 50
7. Wydruk plakatu w formacie Al, _ L .
druk kolorowy 170-200 g 1 i wiecej do 25
1-25 do 50
8- | Bindowanie - 26-100 do 50
101 i wiecej do 50

II.

1.

III.

Sposéb skladania zlecen:

Poszczegdlne zlecenia kopiowania lub drukowania materiatéw bedq przekazywane
Wykonawcy przez pracownikéw Instytutu Filologii Polskiej UWr za posrednictwem
poczty elektronicznej Ilub w formie papierowej (z podpisem pracownika
Zamawiajgcego).

W danym zleceniu zawarta bedzie informacja o tytule/charakterze materiatu jaki ma
zosta¢ powielony lub wydrukowany, naktadzie danego zlecenia, liczbie stron,
ewentualnej potrzebie bindowania, koniecznosci przechowywania materiatéw, a takze
osobie wyznaczonej do odbioru oraz miejscu odbioru na terenie Instytutu Filologii
Polskiej.

Termin realizacji zlecen:

Termin realizacji zlecen w zaleznosci od liczby powielanych lub drukowanych stron
WYynosi:

o od 1 do 100 stron - 2 godziny;
o od 101 do 1000 stron — 1 dzien roboczy;
o od 1001 do 5000 stron - 3 dni robocze.

Zamowienia na powielenie lub wydrukowanie wiekszej liczby stron musza zostac
podzielone na odrebne zlecenia.

Termin realizacji kazdego ze sktadanych zlecenn bedzie liczony od daty i godziny
przyjecia zlecenia przez Wykonawce do daty i godziny dostarczenia materiatu przez
Wykonawce. Przez moment przyjecia zlecenia przez Wykonawce rozumie
sie potwierdzenie przez Wykonawce otrzymania zlecenia w formie ustnej
lub elektronicznej.
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Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie, partiami i stosownie do potrzeb
Zamawiajacego, na zasadach okreslonych we Wzorze umowy, przez okres 6 miesiecy,
liczac od daty zawarcia umowy, przy czym przyjmuje sie, ze umowa zostaje zawarta
w dniu ztozenia na niej podpisu przez ostatnig ze Stron, lub do wyczerpania kwoty,
o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy, jezeli nastgpi to przed uptywem terminu, na jaki
umowa zostata zawarta.

Spos6b dostarczania materiatow przez Wykonawce:

Wykonawca zgtasza Zamawiajgcemu gotowos¢ dostarczenia
skopiowanych/wydrukowanych materiatdw przed uplywem terminu realizacji
zamoéwienia. Przekazanie materiatow nastgpi w okreslonym w zleceniu miejscu odbioru
na terenie Instytutu Filologii Polskiej. Do odbioru materiatéw upowazniona jest jedynie
osoba wyznaczona w danym zleceniu.

Sposob rozliczania zamowienia:

Zaptata za realizacje poszczegolnych zamodwien bedzie nastepowata fakturami
czesciowymi wystawianymi ostatniego dnia kazdego miesiaca za wszystkie zrealizowane
w danym miesigcu zamoéwienia jednostkowe. Wynagrodzenie za poszczegdélne zamdwienia
czastkowe bedzie obliczane na podstawie iloczynu cen jednostkowych okreslonych
w kalkulacji cenowej oraz liczby dostarczonego asortymentu.

Podstawg do wystawienia kazdej faktury bedzie kazdorazowo podpisany przez
Zamawiajacego bez zastrzezen Protokdt zdawczo-odbiorczy obejmujacy zamodwienia
jednostkowe z danego miesigca stanowigcy Zatgcznik nr 3 do umowy.

Kazdg fakture Wykonawca przesyta¢ bedzie na adres e-mail wskazany w umowie wraz
z podaniem nr zawartej umowy. Do kazdej faktury dotgqczony bedzie wykaz przyjetych
i wykonanych zlecen.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kazdorazowo naleznosé
za faktycznie dostarczony przedmiot zamdwienia przelewem bankowym do 30 dni od
daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy.

Do zadan i obowiazkéw Wykonawcy nalezy:

Wykonanie ustug fotokopiowania i drukowania materiatdw zgodnie ze zleceniem
Zamawiajgcego.

Bindowanie skopiowanych lub wydrukowanych materiatow, jesli informacja o potrzebie
bindowania zawarta jest w zleceniu.

Dostarczenie powielonych Ilub wydrukowanych materiatdw osobie wskazanej
do odbioru zlecenia w okreslonym w zleceniu miejscu na terenie Instytutu Filologii
Polskiej.

Gotowos¢ do przyjmowania i biezacej realizacji zlecen w dni robocze w godzinach
minimum od 8:00 do 15:00, a takze w soboty i w niedziele w terminach zjazddéw
studiéw zaocznych prowadzonych w Instytucie Filologii Polskiej w godzinach minimum
od 9:00 do 14:00.

Przechowywanie przez okres 3 miesiecy materiatéw cyfrowych i fizycznych
przekazywanych Wykonawcy w ramach zlecenia przez pracownikow Instytutu Filologii
Polskiej, jesli dane zlecenie =zawiera wyrazng informacje o koniecznosci
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przechowywania. Przechowywane materiaty powinny by¢ stale dostepne do powielenia
lub wydrukowania w siedzibie Wykonawcy.

6. Zachowanie poufnosci dotyczacej tresci przekazywanych w ramach zlecen materiatéw,
jesli taka potrzeba wynika z charakteru materiatow (np. zawierajacych pytania
egzaminacyjne, testy sprawdzajgce wiedze studentéw).

VII. Inne postanowienia

1. Zamawiajqcy zastrzega, ze nie ma obowigzku zlecenia Wykonawcy wykonania petnej
liczby fotokopii/wydrukéw wskazanej w tabel nr 1 — obejmuje ona jedynie szacowany
zakres zamowienia, ktorego finalny zakres bedzie uzalezniony od faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje prawo do zadania
wynagrodzenia lub odszkodowania za niezrealizowane egzemplarze
fotokopii/wydrukdw.
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