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FK.261.1.2025.D.K. Czeladz dnia 10.03.2025 .

Zapytanie ofertowe
(dotyczace zamowienia, do ktdrego nie stosuje sie ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych)

Zapraszamy Panstwa do ztozenia oferty w przedmiocie udzielenia zamodwienia
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego pn.:

,Dostawy artykutéw biurowych”

(sygn. postepowania: FK/R/43/2025)

Kod CPV: 39190000-7

I Przedmiot zamdwienia.
Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne dostawy artykutdw biurowych.
Formularz rzeczowo - cenowy (zatacznik 1.1.) przedstawia szczegdtowg specyfikacje
przedmiotu zamoéwienia.
W cene oferty nalezy wkalkulowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
opisane w zapytaniu.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, oferta musi by¢ petna,
tj. obejmowac wszystkie pozycje ujete w formularzu rzeczowo - cenowym (zatacznik 1.1.),
W przeciwnym razie nie bedzie podlegata ocenie.

Il. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia, opis wymagan zamawiajacego w zakresie

przedmiotu zamoéwienia okreslaja:

- Szczegotowg charakterystyke przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1.1 (,Formularz
rzeczowo-cenowy”) do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania w catosci przedmiotu zamdwienia w czasie
obowigzywania umowy, jezeli jego potrzeby rzeczywiste bedg mniejsze od zamawianych, przy
czym ilos¢, ktora zostanie zrealizowana obejmuje przynajmniej 60% wartosci umowy.
Zamawiajacy dopuszcza przekroczenie szacunkowej ilosci jednostek miary w danej pozycji
formularza rzeczowo-cenowego, pod warunkiem, ze zmiana taka nie narusza réwnowagi
ekonomicznej umowy, tj. nie spowoduje przekroczenia wartosSci umowy.

Zamawiajacy opisujgc przedmiot zamodwienia okreslit szczegdétowo asortyment opisany
w zapytaniu ofertowym i zataczniku nr 1.1, zgodnie ze swoimi potrzebami, dopuszcza takze
mozliwos$¢ ztozenia ofert réwnowaznych o parametrach nie gorszych, niz okreslone przez
zamawiajgcego, jesli z opisu przedmiotu zamdwienia mogtoby wynika¢, iz przedmiot zamédwienia
zostat okreslony przez wskazanie znaku towarowego, patentu lub pochodzenia. Przez
rozwigzania réwnowazne zamawiajgcy rozumie takie, ktére co najmniej spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym oraz charakteryzujg sie parametrami jakosciowymi
i uzytkowymi nie gorszymi, niz okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca, ktéry
zaoferuje rozwigzania rownowazne opisanym przez zamawiajgcego, jest obowigzany dotgczy¢
do oferty zestawienie wszystkich zaoferowanych rozwigzan réwnowaznych oraz wykazac ich
rownowainos¢ w stosunku do rozwigzan opisanych w dokumentacji, wskazujagc nazwe
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i pozycje opisu przedmiotu zamoéwienia, ktorych to dotyczy. Opis zaoferowanych rozwigzan
réwnowaznych powinien byé na tyle szczegdtowy, zeby na jego podstawie zamawiajagcy mogt
ocenic oferte i rozstrzygnad, czy zaoferowane rozwigzanie jest rownowazne. Jednoczesnie, jesli
z opisu przedmiotu zamdwienia mogtoby wynika¢, ze zamawiajacy powotuje sie na okreslone
normy - dopuszcza sie normy réwnowazne.

Oferta musi by¢ petfna, tj. obejmowac wszystkie pozycje wymienione w formularzu rzeczowo-
cenowym, w przeciwnym wypadku nie bedzie podlegata ocenie.

-wzdér umowy — Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamoéwienia. Umowa zostanie zawarta bezposrednio po zakoriczeniu
niniejszego postepowania na okres 12 miesiecy.

IV. Sposdb realizacji dostawy:

- Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ sukcesywnie przedmiot umowy w terminie
wskazanym w formularzu ofertowym od dnia dokonania zlecenia w formie elektronicznej
(nie wiecej, niz 7 dni), na zasadach okreslonych w niniejszym zapytaniu oraz wzorze umowy,
stanowigcych zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego;

- Transport i roztadunek odbedzie sie na koszt i ryzyko Wykonawcy;

- Wykonawca bedzie zobowigzany do zawiadomienia Zamawiajacego o przygotowaniu
i gotowosci do dostarczenia przedmiotu zamdwienia do Biura Zarzadu Zamawiajgcego,
tj. Czeladz ul. Katowicka 42, telefonicznie lub drogg elektroniczng;

- Pozostate warunki zwigzane z realizacjg dostawy okreslono we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

V.

Warunki udziatu w postepowaniu.
Warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu jest potwierdzenie zdolnosci wykonawcy

do wykonania zaméwienia w postaci o$wiadczenia wykonawcy w brzmieniu okreslonym

w punkcie 6 formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Ponadto warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu jest potwierdzenie braku podstaw
do wykluczenia w mysl art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 507), ktory przewiduje,
Ze z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

a)

b)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taky jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3.
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VI.

Potwierdzeniem spetniania warunku, ktérym mowa powyzej jest oswiadczenia wykonawcy
w brzmieniu okreslonym w punkcie 7 formularza oferty stanowigcego zaftgcznik nr 1
do niniejszego zapytania.

Forma ztozenia oferty.
Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem formularza oferty stanowigcym zatgcznik nr 1
(Formularz ofertowy) do niniejszego zapytania oraz dotaczy¢ do niej wszystkie wymienione we
wzorze zataczniki.
Nalezy ja ztozy¢ droga
https://platformazakupowa.pl/
a) w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub
b) w postaci elektronicznej (cyfrowej), opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub
c) w postaci skanu stanowigcego cyfrowe odwzorowanie dokumentéw wystawionych
w wersji papierowej, tj. uzupetnionych i opatrzonych odpowiednimi pieczeciami oraz
witasnorecznym podpisem (Zamawiajacy zaleca wykonanie skanu w formacie PDF).
Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:
1) Formularz oferty — sporzadzony zgodnie z trescig zatacznika nr 1 do zapytania
ofertowego.
2) Formularz rzeczowo - cenowy - sporzadzony zgodnie z trescig zatgcznika nr 1.1 do
zapytania ofertowego.
3) Wzdr umowy- zaakceptowany przez Wykonawce (podpisany), zatacznik nr 2.
4) Klauzula RODO - zaakceptowany zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
5) Aktualny odpis z wifasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej.
6) Petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy (jezeli dotyczy).

elektroniczng - poprzez Platforme  Zakupowg -

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Uprawnienie 0séb do reprezentacji powinno wynikac z dokumentow dotgczonych do oferty lub
wskazanych przez wykonawce w ofercie (jezeli zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy
zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania
publiczne). Jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z powyzszego — do oferty nalezy
zatgczy¢ stosowne petnomocnictwa lub upowaznienia. Powyisze zasady dotyczg takze
poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem.

Oferta wspolna.

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takiej sytuacji,
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcéw musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej
Wykonawcow. Oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich tych wykonawcéw

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg
za realizacje umowy.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie w ofercie podajg adres
do korespondencji i kontakt telefoniczny wtasciwy dla Petnomocnika tych Wykonawcow.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem
wystepujgcym jako Petnomocnik.

ADRES DO KORESPONDENC/I: 41-250 CZELADZ, UL. KATOWICKA 42

e-mail: sekretariat@wodociagi.czeladz.pl


https://platformazakupowa.pl/

7 )

CZELADZKIE
WODOCIAGI

Sp.zo.0

NIP: 625 23 517 65
REGON: 240736063

KRS 0000291742
Sad Rejonowy
Katowice-Wschdd
w Katowicach,
Wydziat VIl
Gospodarczy

SEKRETARIAT:
nrtel. (32) 269 89 51
fax (32) 269 89 68

DZIAt TECHNICZNY
nr tel. (32) 269 89 60

BIURO OBStUGI
KLIENTA
nr tel. (32) 269 89 57

DZIAt KSIEGOWOSCI
nr tel. (32) 269 89 67

WINDYKACIA
nr tel. (32) 269 89 76

DZIAt ORAGNIZAC)I,
KADR | PLAC
nr tel. (32) 269 89 53

DZIAt EKSPLOATACII
SIECI | UTRZYMANIA
RUCHU

nr tel. (32) 295 72 04
nr tel. (32) 295 72 01

DYSPOZYTOR

NR ALARMOWY 994
nr tel. (32) 295 72 09
nr tel. (32) 295 72 10
fax (32) 295 72 07

ZARZAD SPOLKI
STANOWI:

Artur Smagorowicz
Prezes Zarzadu

KAPITAL
ZAKLADOWY:
55 068 500,00 zt

Rachunek bankowy: ING Bank Slaski o/Bedzin 02 1050 1227 1000 0023 2264 1180

VII.

VIII.

XI.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng zobowigzani
sg przedtozy¢ Zamawiajgcemu kopii umowy regulujacej wspoétprace tych wykonawcéw
(umowe spotki, konsorcjum), zawierajgcg co najmniej:

a. zobowigzanie do realizacji przedmiotu zamdéwienia,
b. okreslenie zakresu dziatania poszczegélnych stron,
c. czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy

realizacje zamdwienia.

5. W przypadku ztozenia oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia na podstawie oswiadczen i dokumentéw wymienionych w punkcie VI- nalezy
ztozy¢ odrebne dla kazdego z wykonawcow oswiadczenia dotyczgce podstaw wykluczenia
w brzmieniu okreslonym w punkcie 7 formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania i odrebny dla kazdego z wykonawcéw dokument wskazany
w punkcie VI ust. 5).

Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamowienia wynikajgce ze ztozonej przez wykonawce oferty oraz wzoru umowy.

Ceng oferty, ktorg zamawiajgcy bedzie sie kierowat w celu poréwnania ofert, jest kwota
wpisana w punkcie 1 formularza oferty: ,cena brutto”, obliczong wg formularza rzeczowo -
cenowego zgodnie z zasadami matematycznymi i przeniesiong z pozycji ,RAZEM”. Cene
oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych, niz grosze
(do dwéch miejsc po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb
(nie dopuszcza sie podania jednostek w tysiecznych czesciach ztotego.

Termin ztozenia oferty: do dnia 18.03.2025 do godz. 08.00 (decyduje data ztozenia oferty,
przez ktora rozumie sie date i godzine wskazang przez system informatyczny).

Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa —

zgodna z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw zamowienia oraz wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia lub wyjasnienia oferty albo uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn.

2) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi niezwtocznie, jednak nie pdzniej, niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania wptynat nie pdzniej, niz do dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynie po uptywie ww. terminu lub dotyczy juz udzielonych
odpowiedzi Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Ewentualne przedtuzenie
terminu sktadania ofert, nie ma wptywu na przedtuzenie terminu sktadania zapytan.
Zamawiajacy moze przedtuzyc¢ termin sktadania ofert, jezeli zmiany okazg sie istotne.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami — cena 100%*

dla kryterium ,,cena” (C) — punktacja jest obliczana ze wzoru:
cena najtanszej oferty
cena danej oferty

100 %

przy czym ceng oferty jest kwota podana w punkcie 1 formularza ofertowego.
*Do poréwnania ofert pod uwage bedzie brana cena oferty brutto.
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XIl.

XIii.

Xiv.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIL.

Informacje w przedmiocie zamdwienia kierowane bedg do Wykonawcéw drogg elektroniczng.
Osoba do kontaktu w sprawie zamowienia— Dorota Kowalska tel. (32) 269-89-65,
Agnieszka Popczyk tel. (32) 269-89-76.

Ocena kompletnosci ztozonych oswiadczen i dokumentow okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym odbedzie sie metodg kompletne/ niekompletne, na podstawie os$wiadczen
i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce. W przypadku, gdy Wykonawca nie zatgczyt
wszystkich wymaganych dokumentéw lub oswiadczerh lub s3 one niezgodne z zapisami
niniejszego zapytania, Zamawiajgcy moze wezwacé do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia,
przy czym wezwanie kierowane bedzie tylko do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza. Brak uzupetnienia dokumentow lub oswiadczen we wskazanym terminie
spowoduje, ze oferta nie bedzie podlegata dalszej ocenie. W przypadku ztozenia ofert o takiej
samej najkorzystniejszej cenie, Zamawiajgcy moze zaprosi¢ Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty
do negocjacji. W przypadku, gdy oferta zawiera cene razaco niskg, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce do ztozenia wyjasnien, przy czym wezwanie kierowane bedzie tylko do Wykonawcy,
ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza. Brak wyjasnien lub uznanie ich przez
Zamawiajgcego za nieprzekonywujace spowoduje, ze oferta nie bedzie podlegata dalszej ocenie.

W niniejszym postepowaniu nie przewiduje sie wnoszenia wadium ani zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy. Nie przewiduje sie takze sktadania oferty wariantowe;j.

Wykonawca, ktory ztozyt oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni liczgc od uptywu

terminu sktadania ofert.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedzie miat Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych bez zastosowania procedur Ustawy o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zt
stosowany przez Zamawiajgcego oraz wtasciwe przepisy Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy informuje o KLAUZULI INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO - zatacznik nr 3

Zataczniki:

1. Formularz oferty (wzor).

1.1. Formularz rzeczowo-cenowy (wzdr)
2. Wzdor umowy.
3. Klauzula informacyjna RODO.

PREZES ZARZADU
mgr inz. Artur Smagorowicz
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