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Zapytanie ofertowe 
(dotyczące zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych) 

 

Zapraszamy Państwa do złożenia oferty w przedmiocie udzielenia zamówienia 
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego pn.: 
 

„Dostawa środków czystości” 
(sygn. postępowania: sekcja ER/R/37/2025) 

 
Kod CPV: 39830000-9 

 

I. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa środków czystości (do siedziby 
Zamawiającego, ul. Będzińska 64) przez okres 12 miesięcy.  

II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań zamawiającego w zakresie 
dostawy określają: 

- Szczegółową charakterystykę ilości dostawy stanowi Załącznik nr 1.1 („Formularz 

asortymentowo-cenowy”) do zapytania ofertowego.  

Określone w Formularzu asortymentowo-cenowym ilości maja charakter szacunkowy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo realizowania zamówień w ilościach uzależnionych od rze-

czywistych potrzeb oraz do ograniczenia zamówienia w zakresie rzeczowym i ilościowym, 

co nie jest odstąpieniem od umowy nawet w części. Realizacja tego uprawnienia nie niesie dla 

Zamawiającego żadnych negatywnych skutków prawnych, w szczególności ograniczenie przez 

Zamawiającego zamówienia na dostawę nie stanowi odstąpienia od Umowy nawet w części, 

nie skutkuje odpowiedzialnością Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania Umowy, a Wykonawcy nie przysługuje roszczenie odszkodowawcze, z tym 

zastrzeżeniem, że minimalna wartość zamówienia nie będzie niższa niż: 70% wartości umowy. 

Zamawiający dopuszcza zmianę ilości dostaw pod warunkiem zachowania cen jednostkowych 

oraz równowagi ekonomicznej umowy. Powyższe nie może skutkować zwiększeniem wartości 

umowy i nie może być niekorzystne dla Zamawiającego. 

Oferta musi być pełna, tj. obejmować wszystkie pozycje wymienione w formularzu 

asortymentowo-cenowym, w przeciwnym wypadku nie będzie podlegała ocenie.  

- wzór umowy – Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

III. Termin realizacji zamówienia. Umowa zostanie zawarta bezpośrednio po zakończeniu 

niniejszego postępowania na okres 12 miesięcy, lub do chwili wyczerpania wartości brutto 

umowy, w zależności od tego, które zdarzenie nastąpi pierwsze. 

IV. Sposób realizacji dostaw : 
- Wykonawca zobowiązany będzie dostarczać przedmiot umowy sukcesywnie przez okres 

trwania umowy po cenach jednostkowych wskazanych w Formularzu asortymentowo- 

cenowym, na zasadach określonych w niniejszym zapytaniu, Formularzu ofertowym oraz 

wzorze umowy, stanowiących załączniki do niniejszego zapytania ofertowego . 
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- Dostawa środków czystości odbywać się będzie transportem Wykonawcy, na koszt i ryzyko 

Wykonawcy. 

- Wielkość i termin każdorazowej dostawy Zamawiający określi według bieżących potrzeb, 

składając Wykonawcy zamówienie.  

- Zgłoszenia zapotrzebowania na dostawy, w imieniu Zamawiającego, będzie dokonywał 

upoważniony pracownik.  

- Zamówienia będą składane Wykonawcy drogą elektroniczną. 

- Wykonawca będzie zobowiązany do telefonicznego zawiadomienia Zamawiającego o 

przygotowaniu towaru do wydania, z wyprzedzeniem przed ustalonym terminem dostawy. 

- Pozostałe warunki związane z realizacją dostawy określono we wzorze umowy stanowiącym 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

V. Warunki udziału w postępowaniu.  

Warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu jest potwierdzenie zdolności wykonawcy 

do wykonania zamówienia w postaci oświadczenia wykonawcy w brzmieniu określonym 

w punkcie 6 formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

1) Ponadto warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu jest potwierdzenie braku 

podstaw do wykluczenia w myśl art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, który przewiduje, że 

z postępowania o udzielenie wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3. 

Potwierdzeniem spełnienia powyższego warunku jest oświadczenie wykonawcy w brzmieniu 

określonym w punkcie 7 formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

 

VI. Forma złożenia oferty  

Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik nr 1 
(Formularz ofertowy) do niniejszego zapytania oraz dołączyć do niej wszystkie wymienione we 
wzorze załączniki. 
Należy ją złożyć drogą elektroniczną – poprzez Platformę Zakupową – 
https://platformazakupowa.pl/ 

a. w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub  

https://platformazakupowa.pl/
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b. w postaci elektronicznej (cyfrowej), opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym lub 

c. w postaci skanu stanowiącego cyfrowe odwzorowanie dokumentów 

wystawionych w wersji papierowej, tj. uzupełnionych i opatrzonych 

odpowiednimi pieczęciami oraz własnoręcznym podpisem (Zamawiający zaleca 

wykonanie skanu w formacie PDF). 

 
Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:  

1. Formularz oferty – sporządzony zgodnie z treścią załącznika nr 1 do zapytania ofertowego. 

2. Formularz asortymentowo-cenowy – sporządzony zgodnie z treścią załącznika nr 1.1 

do zapytania ofertowego 

3. Wzór umowy- zaakceptowany przez Wykonawcę załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

4. Klauzula RODO - zaakceptowany załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

5. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej – jeżeli Wykonawca nie wskazał dostępu do tych dokumentów w ofercie. 

6. Pełnomocnictwo określające zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy (jeżeli dotyczy). 

 
Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 

Uprawnienie osób do reprezentacji powinno wynikać z dokumentów dołączonych do oferty 

lub wskazanych przez wykonawcę w ofercie (jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub 

dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, a Wykonawca wskaże dostępność do wymaganych oświadczeń lub 

dokumentów – Zamawiający odstąpi od wymogu złożenia ich wraz z ofertą). Jeżeli 

uprawnienie do reprezentacji nie wynika z powyższego – do oferty należy załączyć stosowne 

pełnomocnictwa lub upoważnienia. Powyższe zasady dotyczą także poświadczenia za 

zgodność z oryginałem. Pełnomocnictwo lub upoważnienie – jeżeli jest dołączane – powinno 

być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców 

i przedłożone w formie oryginału lub  poświadczonej za zgodność oryginałem kopii. 

Oferta wspólna.  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takiej sytuacji, 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby upoważnione 

do reprezentowania poszczególnych Wykonawców i w formie oryginału lub poświadczonej 

za zgodność z oryginałem kopii musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców. 

Oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi być 

podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich tych wykonawców  
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie odpowiadają za 

realizację umowy. 
3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie w ofercie podają adres do 

korespondencji i kontakt telefoniczny właściwy dla Pełnomocnika tych Wykonawców. 

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem 

występującym jako Pełnomocnik. 
4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy składający ofertę wspólną zobowiązani są 

przedłożyć Zamawiającemu kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców 

(umowę spółki, konsorcjum), zawierającą co najmniej:  
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a. zobowiązanie do realizacji przedmiotu zamówienia, 

b. określenie zakresu działania poszczególnych stron,  

c. czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący 

realizację zamówienia. 

W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia na podstawie oświadczeń i dokumentów wymienionych w punkcie VI – należy 

złożyć odrębne dla każdego z Wykonawców dokumenty wymienione w punkcie VI ust. 5. 

 

VII. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu 

zamówienia wynikające ze złożonej przez wykonawcę oferty oraz wzoru umowy. 
Ceną oferty, którą zamawiający będzie się kierował w celu porównania ofert, jest kwota 

wpisana w punkcie 1 formularza oferty: „cena brutto”, obliczoną wg Formularza 

asortymentowo – cenowego, zgodnie z zasadami matematycznymi i przeniesioną z pozycji 

„RAZEM”. Cenę oferty należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie 

mniejszych, niż grosze (do dwóch miejsc po przecinku), przy zachowaniu matematycznej 

zasady zaokrąglania liczb (nie dopuszcza się podania jednostek w tysięcznych częściach 

złotego). 

 
VIII. Termin złożenia oferty: do dnia 03.04.2025 do godz. 08.00 (decyduje data złożenia oferty, 

przez którą rozumie się datę i godzinę wskazaną przez system informatyczny) 

 
IX. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa – 

zgodna z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

 
X. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków zamówienia oraz wezwania 

Wykonawcy do uzupełnienia lub wyjaśnienia oferty albo unieważnienia postępowania bez 

podania przyczyn. 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Zamawiający jest zobowiązany udzielić odpowiedzi niezwłocznie, jednak nie później, niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

zapytania wpłynął nie później, niż do dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 

składania ofert. Jeżeli wniosek wpłynie po upływie ww. terminu lub dotyczy już udzielonych 

odpowiedzi Zamawiający może pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. Ewentualne 

przedłużenie terminu składania ofert, nie ma wpływu na przedłużenie terminu składania 

zapytań. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, jeżeli zmiany okażą się istotne. 

 

XI. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami:  

1. cena*    – 100%, 
 

 dla kryterium „cena” (C) – punktacja jest obliczana ze wzoru: 

cena najtańszej oferty 
x 100 x 100 % 

cena danej oferty 

przy czym ceną oferty jest kwota podana w punkcie 1 formularza ofertowego. 

*Do porównania ofert pod uwagę będzie brana cena oferty brutto. 
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 100 punktów. 

Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów w ww. 

kryterium, będzie spełniał warunki udziału w postępowaniu oraz złoży komplet wymaganych 

oświadczeń i dokumentów. 
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NR ALARMOWY 994 
nr tel. (32) 295 72 09 
nr tel. (32) 295 72 10 
fax (32) 295 72 07 
 
 
ZARZĄD SPÓŁKI 
STANOWI: 
Artur Smagorowicz 
Prezes Zarządu 
 
 
KAPITAŁ 
ZAKŁADOWY: 
55 068 500,00 zł 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

XII. Informacje w przedmiocie zamówienia kierowane będą do Wykonawców drogą 

elektroniczną. Osoby do kontaktu w sprawie niniejszego zamówienia – Jerzy Zaczyński  tel. 

(32) 295 72 08. 

XIII. Ocena kompletności złożonych oświadczeń i dokumentów określonych w niniejszym 

zapytaniu ofertowym odbędzie się metodą kompletne/ niekompletne, na podstawie 

oświadczeń i dokumentów złożonych przez Wykonawcę. W przypadku, gdy Wykonawca nie 

załączył wszystkich wymaganych dokumentów lub oświadczeń lub są one niezgodne 

z zapisami niniejszego zapytania, Zamawiający może wezwać do ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia, przy czym wezwanie kierowane będzie tylko do Wykonawcy, którego oferta 

zostanie oceniona jako najkorzystniejsza. Brak uzupełnienia dokumentów lub oświadczeń we 

wskazanym terminie spowoduje, że oferta nie będzie podlegała dalszej ocenie. W przypadku 

złożenia ofert o takiej samej najkorzystniejszej cenie, Zamawiający może zaprosić 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty do negocjacji. W przypadku, gdy oferta zawiera cenę 

rażąco niską, Zamawiający wzywa Wykonawcę do złożenia wyjaśnień, przy czym wezwanie 

kierowane będzie tylko do Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza. Brak wyjaśnień lub uznanie ich przez Zamawiającego za nieprzekonywujące 

spowoduje, że oferta nie będzie podlegała dalszej ocenie. 
XIV. W niniejszym postępowaniu nie przewiduje się wnoszenia wadium ani zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy. Nie przewiduje się także składania oferty wariantowej. 
XV. Wykonawca, który złożył ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni licząc od upływu 

terminu składania ofert. 
XVI. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będzie miał Regulamin udzielania zamówień 

publicznych bez zastosowania procedur Ustawy o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł 

stosowany przez Zamawiającego oraz właściwe przepisy Kodeksu cywilnego.  
XVII. Zamawiający informuje o KLAUZULI INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO – załącznik nr 3 

 

 

Dyrektor ds. Finansowych 

Główny Księgowy 

dr Ewa Forystek-Zabojszcz 
 

Załączniki: 
 

1. Formularz oferty (wzór)  
1.1 Formularz asortymentowo – cenowy (wzór)  

2. Projekt umowy (wzór) 
3. Klauzula RODO 

 


