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  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
 
 

Nazwa zamówienia publicznego: 
 
Usługa zorganizowania i przeprowadzenia kursu profesjonalnego sprzątania podnoszącego 
kwalifikacje zawodowe dla osób odbywających karę pozbawienia wolności w Oddziale Zewnętrznym 
w Środzie Wielkopolskiej  Zakładu Karnego w Gębarzewie w ramach udzielania osadzonych pomocy 
postpenitencjarnej w zakresie §39.1 pkt 4 Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 13 
września 2017 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej-
Funduszu Sprawiedliwości. 
 

I. Nazwa  oraz adres Zamawiającego 
 
Zakład Karny w Gębarzewie 
62-241 Żydowo 
Telefon: 61 429-23-00 
Faks: 61 426-24-53 
Adres strony internetowej: www.sw.gov.pl 
Adres poczty elektronicznej:  zk_gebarzewo@sw.gov.pl 
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godz. 7.00. - 15.00.  

 
         II. Opis przedmiotu zamówienia 

 
Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowania i przeprowadzenia kursu profesjonalne 
sprzątanie dla kobiet odbywających karę pozbawienia wolności w Oddziale Zewnętrznym w Środzie 
Wielkopolskiej  Zakładu Karnego w Gębarzewie. Celem kursu jest zdobycie przez osoby odbywające 
karę pozbawienia wolności wiedzy i praktycznych umiejętności w zakresie doboru środków do 
czyszczonych powierzchni, poznanie charakterystyki występujących zanieczyszczeń, nauki 
maszynowego czyszczenia powierzchni oraz praktycznego przygotowywania roztworów roboczych. 
Pozwoli to przygotować skazane do powrotu na rynek pracy po zakończeniu odbywania kary 
pozbawienia wolności.  
 
Liczba uczestników:  10 skazanych. 
Czas trwania jednostkowego kursu: 100 godzin. 

 
1. Pierwsza pomoc:  7 h   

 Celem zajęć będzie przekazanie uczestnikom kursu zasad udzielania pierwszej pomocy w 

przypadku wystąpienia nagłych wypadków w trakcie realizacji praktycznej części kursu.   

  

2. BHP:  2 h  

 Przeprowadzenie szkolenia przed dopuszczeniem kursantki do uczestnictwa w kursie. 

Szkolenie będzie realizowane w celu dostarczenia słuchaczkom wiedzy i umiejętności 

niezbędnych do realizacji kursu z uwzględnieniem przepisów i zasad bezpieczeństwa oraz 

zapoznanie z zagrożeniami występującymi w miejscach realizowania kursu.    

 

http://www.sw.gov.pl/
mailto:zk_gebarzewo@sw.gov.pl
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3. Zajęcia teoretyczne:  15 h  

 Celem kursu jest zdobycie umiejętności w zakresie doboru środków do czyszczonych 

powierzchni, poznanie charakterystyki występujących zanieczyszczeń, nauki maszynowego 

czyszczenia powierzchni oraz praktycznego przygotowywania roztworów roboczych. 

 

4. Zajęcia praktyczne:  75 h 

    Celem zajęć praktycznych będzie nabycie wiedzy i umiejętności profesjonalnego sprzątania.  

  

5. Egzamin  1 h 

  

 Po przeprowadzonym egzaminie Prowadzący dostarczy do administracji protokół egzaminu. 

W ciągu jednego tygodnia po zakończeniu kursu Prowadzący korespondencyjnie dostarczy 

dokumentację potwierdzającą uczestnictwo skazanych w kursie wraz z dokumentacja 

potwierdzającą  zdobyte kwalifikacje zawodowe uczestników kursu, którzy pozytywnie zdali 

egzamin.    

 Pierwszy cykl kursu będzie przeprowadzony w OZ w Środzie Wielkopolskiej dla grupy 12 osób pozbawionych wolności i odbędzie się od dnia 21.11.2022 r. najpóźniej do dnia 30.11.2022 r. 

 Kurs będzie przeprowadzony w Oddziale Zewnętrznym w Środzie Wielkopolskiej dla grupy 10 

osób pozbawionych wolności  i odbędzie się od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2025 r. 

 

 

  Jako godzinę zajęć należy przyjąć 45 minut. Zajęcia będą odbywały się na podstawie §39.1 

pkt 4 organizowanie i finansowanie szkoleń i kursów podnoszących kwalifikacje zawodowe 

oraz pokrywanie kosztów egzaminów potwierdzających kwalifikacje zawodowe RMS z dnia 13 

września 2017 r.  w sprawie FPPoPP-FS.  

 

 
 Przedmiot zamówienia został sklasyfikowany we Wspólnym Słowniku  Zamówień CPV jako:      
 80000000 - 4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe  
 
 

III Wymagania stawiane Wykonawcy: 
  

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i 
jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 
3. Wykonawca zapewni w ramach kursu wykładowców/instruktorów posiadającym prawem 

kwalifikacje. 
4. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z 

ustalonym przedstawicielem Wykonawcy.   
5. Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów faksów oraz innych ustaleń 

niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia.  
6. Wykonawca zobowiązuje się przedstawić Zamawiającemu przed rozpoczęciem poszczególnych 

zajęć kursu/szkolenia szczegółowy harmonogram realizacji zajęć.  
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w zaproponowanym programie.  
8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas 

wykonywania przedmiotu zamówienia. 
9. Wykonawca zobowiązuje się informować Zamawiającego o wystąpieniu sytuacji zagrażających 

porządkowi i bezpieczeństwu uczestników zajęć, Wykonawcy lub Zamawiającego.  
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IV Szczegółowe warunki realizacji przedmiotu zamówienia : 
 

1. Miejscem realizacji zajęć jest Oddział Zewnętrzny w Środzie Wielkopolskiej  Zakładu Karnego 
w Gębarzewie. Konkretne miejsce odbywania zajęć wskaże Zamawiający. 

2. Listę skazanych uczestniczących w zajęciach, dostarczać będzie Zamawiający.  
3. Harmonogram zajęć zostanie opracowany przez Wykonawcę, zgodnie  z obowiązującymi na 

terenie jednostki przepisami. 
4. Wykonawca będzie miał możliwość korzystania na terenie jednostki z dostępnego sprzętu 

audiowizualnego. 
5. W ramach zajęć Wykonawca zapewni między innymi materiały dydaktyczne  oraz materiały 

niezbędne do przeprowadzenia części praktycznej: środki czystości, zestawy do sprzątania, 
odzież ochronną dla uczestniczek kursu. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia uczestników kursu na swój koszt na czas jego 
trwania. Kopię polis ubezpieczeniowych (dokumentu potwierdzającego opłat z tytułu 
ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków) Wykonawca przedstawi 
Zamawiającym najpóźniej przed rozpoczęciem zajęć praktycznych. 

7. Warunkiem rozpoczęcia przez osadzonego udziału w kursie jest uzyskanie przez niego 
orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazań do wykonywania pracy, do której osadzony 
uzyskuje przygotowanie w wyniku ukończenia kursu. Wymagane badanie lekarskie osób 
pozbawionych wolności odbędą się na koszt Wykonawcy, w miejscu realizacji kursu tj. na 
terenie Zakładu Karnego w Gębarzewie, OZ Środa Wlkp., przez tutejszego lekarza medycyny 
pracy. 

8. Kurs będący przedmiotem zamówienia zakończy się egzaminem sprawdzającym  wiadomości i 
umiejętności z zakresu kursu oraz wydaniem zaświadczenia potwierdzającego ukończenie 
kursu i nabycie uprawnień do pracy w usługach oferujących profesjonalne sprzątanie. 

9. Rozliczenie za przeprowadzony kurs odbędzie się po jego zakończeniu na podstawie 
dostarczonej przez Wykonawcę faktury. Należność za wykonaną usługę będzie płatna 
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy zamówienia w ciągu 30 dni od daty 
prawidłowo wystawionej faktury. 
 

 
V. Termin realizacji  zamówienia 

 
Zajęcie odbywać się będą w terminie od  dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2025 r.  

 
 

 
VI. Opis sposobu obliczania ceny. 

 

1. Cena oferty winna uwzględniać wszystkie zobowiązania Wykonawcy. 
2. Wykonawca towaru lub usługi kalkulując cenę, uprawniony jest do wliczenia do niej podatku VAT 

należnego od tego towaru lub usługi.  
3. Wykonawca podając w ofercie cenę (cenę brutto) obowiązany jest do jej wyliczenia zgodnie ze 

stawkami podatku VAT obowiązującymi w dacie sporządzenia oferty. 
4. Ceny wartości brutto należy podawać do drugiego miejsca po przecinku. 

 
VII. Postanowienia końcowe. 

 
1. Korygowanie dopuszczalnych błędów rachunkowych. 

Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób: 
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1. w przypadku mnożenia cen jednostkowych i ilości przedmiotu zamówienia- jeżeli 
obliczona wartość netto nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz ilości 
przedmiotu zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ilość przedmiotu 
zamówienia oraz cenę jednostkową; 

2. w przypadku sumowania liczb za poszczególne elementy (pozycje) zamówienia w 
formularzu ofertowym: 

1. jeżeli obliczona wartość nie odpowiada sumie kwot za elementy (pozycje) 
zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano kwoty za poszczególne 
elementy (pozycje) zamówienia, 

2.  jeżeli wartość zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą przyjmuje się, 
że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu, 

3. zamawiający poprawi również błędnie wyliczoną wartość podatku VAT – 
konsekwentnie do zasad zawartych powyżej w pkt. 1) i 2); 

4. zamawiający uwzględni także konsekwencje dokonanych poprawek rachunkowych 
 
 
 
 
 

VIII. Ochrona danych osobowych. 
 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku      z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

a) Administratorem Pani/Pana/Państwa danych osobowych jest Zakład Karny                       

w Gębarzewie – 62–241 Żydowo, tel. 61 429 23 30, reprezentowany przez Dyrektora 

Zakładu Karnego – płk Zbigniewa Dolatę.  

b) Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych osobowych w Zakładzie Karnym 

w Gębarzewie , dane kontaktowe, e-mail: zk_gebarzewo@sw.gov.pl, tel. 61 429 23 

09. 

c) Pani/Pana/Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

2. Odbiorcami Pani/Pana/Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania.  

3. Pani/Pana/Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

4. Obowiązek podania przez Panią/Pana/Państwo danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana/Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

Konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 

z ustawy Pzp. 

5. W odniesieniu do Pani/Pana/Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

6. Posiada Pani/Pan/Państwo: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana/Państwo 

dotyczących; 
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Państwo danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana/Państwo dotyczących 

narusza przepisy RODO. 

7. Nie przysługuje Pani/Panu/Państwu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana/Państwo danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
 
a/a 


