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          Załącznik nr 8 do SWZ  

    i Załącznik nr 1 do Umowy Nr……../WK/2025 

 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kategorii B 

wraz z zapewnieniem, organizacją i opłaceniem badań lekarskich, egzaminów wewnętrznych i 

zewnętrznych (do 3 prób) dla max. 14 uczestników projektu „Młodzi przyszłością regionu!” 

2. Zamówienie dotyczy realizacji projektu nr FEKP.08.02-IP.01-0001/23 „Młodzi przyszłością 

regionu!” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027. 

3. Uczestnikami kursów będzie młodzież zagrożona wykluczeniem społecznym w wieku 17-19 lat, 

uczestnicy Kujawsko-Pomorskiej Wojewódzkiej Komendy OHP, która z powodu uwarunkowań 

rodzinnych lub środowiskowych znajduje się w trudnej sytuacji społecznej i bierze udział 

w  projekcie „Młodzi przyszłością regionu!” w jednostkach wychowawczych OHP w Brodnicy 

i  Bydgoszczy. 

4.  Realizacja projektu będzie odbywać się przy poszanowaniu czynnika społecznego i ekologicznego, 

poprzez dbanie o równowagę pomiędzy powyższymi czynnikami. Zasada ta realizowana będzie 

w  projekcie w szczególności poprzez działania proekologiczne, bądź mające wpływ neutralny 

na  środowisko, takie jak: używanie papieru z recyklingu, drukowanie jedynie niezbędnych 

dokumentów i w niezbędnych ilościach, druk dwustronny, ograniczenie wykorzystywania sprzętów 

zużywających energię elektryczną, (…).  

5. Postępowanie zostało podzielone na następujące części: 

 

Nr 

części 

 

Nazwa części 

Miejsce 

realizacji 

usługi 

Liczba 

osób  
Liczba godzin  

1. 

Zorganizowanie                               i 

przeprowadzenie kursu prawa 

jazdy kategorii B wraz z 

zapewnieniem, organizacją i 

opłaceniem badań lekarskich, 

egzaminów wewnętrznych i 

zewnętrznych dla max 2 osób - 

młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie „Młodzi 

przyszłością regionu!” przez 

Hufiec Pracy w Brodnicy 

Brodnica 2 osoby  

 

 

60 h / 1 osobę, w tym:  

• zajęcia teoretyczne 

30 h dydaktycznych 

• zajęcia praktyczne  

30 h zegarowych 
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2. 

Zorganizowanie i 

przeprowadzenie kursu prawa 

jazdy kategorii B wraz z 

zapewnieniem, organizacją i 

opłaceniem badań lekarskich, 

egzaminów wewnętrznych i 

zewnętrznych dla max 12 osób - 

młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie „Młodzi 

przyszłością regionu!” przez 

Hufiec Pracy w Bydgoszczy 

Bydgoszcz 12 osób  

 

 

60 h / 1 osobę, w tym:  

• zajęcia teoretyczne 

30 h dydaktycznych 

• zajęcia praktyczne  

30 h zegarowych 

 

6. Miejscowości realizacji zamówienia są jednocześnie częściami zamówienia. Można składać zatem 

oferty na całość zamówienia (wszystkie miejscowości) lub wybraną część. 

7. Określona łączna liczba 14 osób we wszystkich miejscowościach jest liczbą maksymalną. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmniejszenia liczby osób biorących udział 

w   warsztatach o nie więcej niż 2 osoby w danym mieście. 

8. Celem kursu jest zdobycie przez max 14 uczestników wiedzy teoretycznej oraz praktycznej 

umożliwiającej zdanie egzaminu państwowego uprawniającego do kierowania pojazdami (kat. 

B)  zgodnie z obowiązującymi przepisami.   

9. W ramach organizowanego kursu uczestnicy powinni nauczyć się prowadzić samochód osobowy 

z  manualną skrzynią biegów. 

10. W kursach na prawo jazdy kat. B będą uczestniczyć osoby, uczestnicy projektu „Młodzi przyszłością 

regionu!”, dla których umiejętności w powyższym zakresie są ważne do realizacji zadań 

w  zawodach, w   których się kształcą, zgodnie z przyjętą dla danej osoby ścieżką rozwoju 

zawodowego określonego w  Indywidualnym Planie Działania. Ponadto o zakwalifikowaniu 

uczestnika do  udziału w  przedmiotowym kursie decydowały określone na etapie rekrutacji jego 

predyspozycje i  umiejętności. Zdobycie kwalifikacji zgodnie z potencjałem zawodowym 

uczestników oraz potrzebami lokalnego rynku pracy pozwoli na zwiększenie ich szans na  podjęcie 

stałego zatrudnienia lub poprawę sytuacji zawodowej.  

11. Termin realizacji usługi: w ciągu 120 kalendarzowych dni od dnia podpisania umowy, zgodnie  

z harmonogramem przyjętym w jednostce realizującej projekt. 

12. Zamówienie musi zostać zrealizowane na terenie danego miasta, zgodnie z częścią postępowania, 

(cz. 1 – Brodnica cz. 2 – Bydgoszcz). Zajęcia teoretyczne muszą odbywać się na terenie danego 

miasta, zgodnie z częścią postępowania. Każdorazowe rozpoczęcie oraz zakończenie zajęć 

praktycznych z jazdy samochodem również musi mieć miejsce na terenie danego miasta, zgodnie 

z częścią postępowania. 

13. Zajęcia teoretyczne muszą się odbywać w salach dydaktycznych przystosowanych 

do     prowadzenia tego typu zajęć. Każdemu uczestnikowi należy zapewnić miejsce siedzące, 

tj.    stolik/ławkę z krzesłem, umożliwiające swobodne sporządzanie notatek. W przypadku gdy 
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Wykonawca przewiduje w trakcie zajęć pracę przy komputerze musi dla każdego uczestnika kursu 

zabezpieczyć indywidualny dostęp do zestawu komputerowego, zawierającego oprogramowanie 

adekwatne do kursu prawa jazdy kat. B, gwarantującego efektywną i sprawną pracę. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności zawodowej związanej z przedmiotem zamówienia. Warunek posiadania 

kompetencji lub uprawnień niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia zostanie 

spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących 

ośrodek szkolenia kierowców prowadzonego przez starostę właściwego ze   względu na miejsce 

wykonywania działalności. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do skierowania uczniów na badania lekarski oraz pokrycia kosztów 

tych badań, wypełnienia wniosku o wydanie prawa jazdy dla uczestników oraz dokonania opłaty 

za państwowy egzamin teoretyczny i praktyczny kategorii B. Wykonawca poniesie koszty 

przystąpienia każdego uczestnika do państwowego zewnętrznego egzaminu teoretycznego 

i  praktycznego (WORD) – maksymalnie trzy próby łącznie na oba egzaminy. Możliwości 

przystąpienia do egzaminów państwowych mogą przebiegać następująco: 

• egzamin teoretyczny, egzamin teoretyczny, egzamin teoretyczny; 

• egzamin teoretyczny, egzamin teoretyczny, egzamin praktyczny; 

• egzamin teoretyczny, egzamin praktyczny,  egzamin praktyczny; 

• egzamin teoretyczny,  egzamin praktyczny (w przypadku zdania egzaminów państwowych 

przy pierwszym podejściu). 

16. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzględnił wszystkie koszty bezpośrednie 

i pośrednie wykonania całego przedmiotu zamówienia, jak również wszystkie koszty 

o  jakimkolwiek charakterze, które mogą powstać w związku z realizacją umowy, łącznie z kosztami 

wynikającymi z: 

• przeprowadzenia badań lekarskich wymaganych przy ubieganiu się o uprawnienia 

do   kierowania pojazdami (kat. B); 

• wynajmu sali dydaktycznej z wyposażeniem niezbędnym do realizacji zajęć; 

• wynagrodzenia kadry dydaktycznej; 

• realizacji kursu prawa jazdy kat. B (w tym koszt placu manewrowego, koszt pojazdów 

samochodowych) zgodnie z obowiązującymi przepisami. Zamawiający dopuszcza możliwość 

dołączenia uczestników do istniejących kursów zewnętrznych prowadzonych przez 

Wykonawcę. Zajęcia teoretyczne mogą odbywać się w grupach, z tym że liczba osób w grupie 

powinna być dostosowana do warunków lokalowych oraz sprzętowych, aby umożliwić 

uczestnikom kursu korzystanie z przekazywanej wiedzy w  dostatecznym zakresie. 

Zamawiający nie wyraża zgody, aby zajęcia teoretyczne odbywały się w jakiejkolwiek formie 

zdalnej; 

• przygotowania i przekazania wszystkich materiałów dydaktycznych i piśmienniczych 

niezbędnych do realizacji kursu i  pozwalających na samodzielną naukę w domu (m.in. 

podręcznik, testy, zeszyt/skoroszyt, długopis, ołówek); 
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• państwowego egzaminu zewnętrznego (WORD) teoretycznego i praktycznego (do  3  prób); 

• złożenia wniosku o wydanie prawa jazdy dla każdego uczestnika; 

• przygotowania dokumentacji fotograficznej; 

• przygotowania dokumentacji rozliczeniowej. 

17. Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi egzaminy wewnętrzne dla uczestników. 

18. W przypadku wydania przez lekarza orzeczenia lekarskiego o istnieniu przeciwskazań zdrowotnych 

do kierowania pojazdami silnikowymi dla danego uczestnika, Zamawiający pokryje jedynie koszty 

badania lekarskiego uczestnika w wysokości wynikającej z przedłożonej kopii dokumentu 

księgowego Wykonawcy potwierdzonego za zgodność z oryginałem. 

19. Najpóźniej na dwa dni przed rozpoczęciem zajęć Wykonawca przedstawi koordynatorowi 

lokalnemu projektu (do  zatwierdzenia) szczegółowy harmonogram i program zajęć uzgodniony 

z  lokalnym koordynatorem projektu (na wzorach przekazanych przez Zamawiającego). 

Harmonogram musi uwzględniać możliwości uczestnictwa poszczególnych uczestników kursu. 

Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagają akceptacji Zamawiającego. 

20. Program kursu powinien obejmować co najmniej:  

• zajęcia teoretyczne w wymiarze 30 h dydaktycznych – omówienie obowiązujących przepisów 

ruchu drogowego, zasad jazdy samochodem oraz pierwszej pomocy, a także przygotowania 

do   egzaminu państwowego, które powinny być realizowane w trybie stacjonarnym; przez jedną 

godzinę dydaktyczną rozumie się 45 minut zegarowych, przerwy nie wliczają się w ogólny wymiar 

kursu, 

• zajęcia praktyczne w wymiarze 30 h zegarowych – ćwiczenia na placu manewrowym, jazda 

na   drogach publicznych (w terenie zabudowanym i poza nim), nauka prawidłowego wykonywania 

manewrów oraz bezpiecznego poruszania się w ruchu drogowym; 

• egzamin wewnętrzny; 

21. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia kursu z należytą starannością oraz zgodnie z 

wymaganiami i warunkami określonymi w aktualnych aktach prawnych dotyczących szkolenia, 

egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, pod rygorem utraty prawa 

do wynagrodzenia za wykonana usługę. Program zajęć teoretycznych i praktycznych w zakresie 

merytorycznym i czasowym, a  także zakres posiadanych uprawnień przez osoby prowadzące kurs 

musi być zgodny z:   

• rozporządzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dn. 24 lutego 

2016 r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami 

(Dz. U. z 2016 r. poz. 231  z późn.zm.),  

• ustawą  z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r., poz. 1047 z  późn. 

zm.), 

• ustawą z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2023 r. poz. 622 z późn. zm.). 

22. Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi materiały szkoleniowe na własność, (zeszyt/notatnik, 

długopis, ołówek, podręcznik, itp.), niezbędne do przeprowadzenia zajęć oraz do samodzielnej 

nauki w domu, zgodne z programem realizowanym w trakcie kursu. Otrzymanie materiałów 
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szkoleniowych uczestnicy potwierdzą własnoręcznym podpisem. Wykonawca zobowiązany będzie 

do przekazania koordynatorowi lokalnemu projektu listy pokwitowań odbioru materiałów 

szkoleniowych przez uczestników projektu (do akceptacji).  

23. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji kursu, 

w   szczególności dziennika zajęć i list obecności na formularzach, których wzór określi Zamawiający 

oraz pozostałej dokumentacji wymaganej zgodnie z przepisami właściwymi do   tego rodzaju kursu. 

24. Wykonawca zobowiązany będzie do monitorowania obecności uczestników na zajęciach 

i   pisemnego informowania koordynatora projektu o nieobecnościach każdego z  uczestników, 

a  także prowadzenia kursu w sposób dostosowany do potrzeb młodzieży zagrożonej 

wykluczeniem społecznym.  

25. W przypadku nieobecności uczestnika Wykonawca zapewni mu możliwość odbycia zajęć 

uzupełniających w trybie indywidualnym. 

26. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wszelkich materiałów i pomocy dydaktycznych 

wymaganych podczas świadczenia usługi tj. np. zeszyt, długopis, ołówek. 

27. W razie nie odbycia się zajęć z powodów niezależnych od Zamawiającego, zaległe zajęcia zostaną 

przeprowadzone we wspólnie ustalonym terminie, jednak nie później niż 5 dni od daty zajęć, które 

się nie odbyły. 

28. Wykonawca zobowiązany jest do ustalania na bieżąco z koordynatorem lokalnym 

projektu/opiekunem grupy wszystkich szczegółów dot. organizacji kursu.  

29. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego (najpóźniej w terminie do 2 dni) informowania 

koordynatora lokalnego projektu o nieobecności uczestników podczas zajęć. 

30. Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania wymaganymi logotypami wszystkich dokumentów 

sporządzonych w ramach usługi wg. wzoru znajdującego się w „Podręczniku wnioskodawcy 

i  beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”. 

Logotypy zostaną przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy. 

31. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania w ramach rozliczenia się z realizacji usługi 

następującej wymaganej dokumentacji: 

a. Programu i Harmonogramu wsparcia (dokumenty powinny być zatwierdzone przed 

rozpoczęciem kursu przez koordynatora lokalnego projektu), 

b. oryginał dzienników zajęć z podpisami osób prowadzących, 

c. listy obecności uczestników zajęć potwierdzone własnoręcznymi podpisami uczestników 

kursu,  

d. imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs oraz imiennego wykazu osób, które go nie 

ukończyły z podaniem przyczyny,  

e. kopii orzeczeń lekarskich o braku przeciwskazań do kierowania pojazdami lub kopii orzeczeń 

lekarskich o przeciwskazaniach do kierowania pojazdami, 

f. kopii kart przeprowadzonych zajęć stosowanych na kursie kandydatów na kierowców wraz 

z  wypisanym numerem ewidencyjnym instruktora prowadzącego przydzielonego dla danego 

uczestnika, 
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g. potwierdzenie (podpisem) odbioru wydanych materiałów szkoleniowych i  dydaktycznych 

przez każdego uczestnika zajęć wraz z wykazem otrzymanych materiałów, 

h. co najmniej 3 zdjęcia z przeprowadzonych warsztatów w wersji papierowej i elektronicznej 

opisane datą, w której sfotografowane zajęcia miały miejsce oraz numerem umowy, w ramach 

której zajęcia były realizowane, 

i. zaświadczenie o opłaceniu egzaminów państwowych oraz inne dokumenty potwierdzające, 

że  egzaminy się odbyły, 

j. kopii uzyskanych uprawnień, o ile uczestnik kursu je otrzymał (zdał egzamin). 

32. Wszystkie w/w przekazywane do rozliczenia dokumenty powinny być zatwierdzone przez 

koordynatora lokalnego projektu, a także posiadać podpisy i pieczątki Wykonawcy, dostarczone 

do  Zamawiającego w ciągu 7 dni od zakończenia wykonania usługi. Powinny być przygotowane 

w  sposób estetyczny, zabrania się używania korektora, a ewentualne poprawki powinny być 

opatrzone parafą i datą osoby upoważnionej do dokonania korekty. 

33. Po wykonaniu usługi i przekazaniu prawidłowej dokumentacji, a przed rozliczeniem finansowym 

zostanie sporządzony – Protokół odbioru usługi, potwierdzający prawidłowe wykonanie usługi 

i  przekazanie w ramach rozliczenia w/w dokumentacji. 

34. Zapłata za wykonanie usługi nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, 

przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę, w  terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez 

zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.  

35. Zapłata obejmie faktyczną ilość osób biorących udział w kursie. W przypadku wydania przez lekarza 

orzeczenia lekarskiego o istnieniu przeciwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami 

silnikowymi dla danego uczestnika, Zamawiający pokryje jedynie koszty badania lekarskiego 

uczestnika w wysokości wynikającej z przedłożonej kopii dokumentu księgowego Wykonawcy 

potwierdzonego za zgodność z oryginałem. 

36. Fakturę należy wystawić na: Kujawsko-Pomorska Wojewódzka Komenda OHP ul. Poznańska 11/13, 

87-100 Toruń, NIP 956-16-24-085. 

37. Treść faktury/rachunku powinna brzmieć wg poniższego wzoru: „Usługa przeprowadzenia kursu 

prawa jazdy kat. B - dla ………….. osób zgodnie z umową nr  …………….. z dnia ..................................... 

na potrzeby realizacji projektu „Młodzi przyszłością regionu!”część…………………………….. ”. 

38. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zajęć oraz ich rejestracji 

(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie). 

39. W przypadku kontroli Zamawiającego przez organ do tego uprawniony Wykonawca zobowiązany 

jest do udostępnienia dokumentów, w tym dokumentów finansowych w  związku z realizacją 

niniejszej umowy. 

40. Wykonawca zapewnia, że uzyskane w trakcie realizacji usługi informacje i dane zostaną 

zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i będą użytkowane z zachowaniem najwyższej poufności 

oraz odpowiedzialności etycznej i zawodowej osób zaangażowanych w  realizację usługi. 

41. Wykonawca zobowiązany jest, przed przystąpieniem do realizacji usługi, do zawarcia Umowy 

powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
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42. Pomieszczenia, w których prowadzony jest projekt, należy odpowiednio oznaczyć. Cała 

korespondencja prowadzona w ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami, 

certyfikaty, materiały edukacyjne, informacje dla mediów dotyczące projektu również powinny być 

oznaczone zgodnie z zasadami oznaczania projektów. Logotypy zostaną przekazane Wykonawcy 

przez Zamawiającego po podpisaniu umowy. 

 

 

 

  


